MUNICIPIUL ROSIORII DE VEDE
PRIMAR
DISPOZITIE

Privind : masuri pentru aplicarea Legii nr. 544/2001 - liberul acces la informatiile de
interes public.

Primarul Municipiului Rosiorii de Vede, judetul Teleorman ;
Avénd in vedere:

- prevederile Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- prevederile HGR nr. 123/2002 de aprobare a normelor metodologice de aplicare a Legii nr.
544/2001, cu modificarile si completirile aduse prin HG nr. 478/2016;

- HCL nr. 19/28.01.2016 privind aprobarea structurii organizatorice de personal, a
organigramei si statului de functii ale aparatului de specialitate al primarului Municipiului
Rosiorii de Vede si structurilor subordonate consiliului local precum si a Regulamentului
de Organizare si Functionare a aparatului de specialitate al primarului Municipiului
Rosiorii de Vede, cu modificarile si completérile ulterioare;

- comunicarile compartimentelor de specialitate ale primarului Municipiului Rosiorii de
Vede;

- prevederile art. 61 alin. 2 din Legea nr. 215/2001 a administratiei publice locale,
republicati, cu modificarile si completérile ulterioare;

- referatul de specialitate al Serviciului Cancelaria Autoritatii;
fn temeiul 68 si art. 115 alin. 1 lit. a) din Legea nr. 215/2001 a administratiei publice locale,

republicatd cu modificérile i completarile ulterioare,

DISPUNE:

Art. 1. 1.Se aprobi lista actualizatd a informatiilor de interes public comunicate din
oficiu, potrivit art. 5 din Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes
public, cu modificarile si completdrile ulterioare, conform anexei nr. 1, care face parte
integranti din prezenta dispozitie.

2. Serviciul Cancelaria Autorititii, va asigura disponibilitatea in format
scris (la avizier) precum si tinerea la zi a informatiilor mai sus mentionate.

Art. 2. Se aprobi lista informatiilor exceptate de la comunicare, pentru respectarea
principiului confidentialitatii, conform anexei nr. 2, care face parte integrantd din prezenta
dispozitie.

Art. 3. Aplicarea prevederilor art. 6 si 7 din Legea nr. 544/2001, se va realiza dupd
urmitoarea metodologie:

1.Prin compartimentul de informatii publice vor fi asigurate formulare — tip ale cererii
de informatii de interes public si ale reclamatiei administrative prezentate in anexele nr. 4-6



din normele metodologice de aplicare a Legii nr. 544/2001, care vor fi puse in mod gratuit la
dispozitia solicitantilor de informatii publice, ce se prezintd in acest scop, personal, la sediul
Primariei.

Salariatii compartimentului de informatii publice vor urmdri ca cererile completate sa
cuprindd elementele minime obligatorii prevazute de lege.

2. Cererile depuse personal, prin postd, fax sau pe e-mail, vor fi predate imediat
primarului/viceprimarului/secretarului municipiului, pentru a fi transmise pe baza de rezolutie
Serviciului Cancelaria Autoritatii, care are in atributii activitatea de informare publica directa.

3. Cererile de solicitare a informatiilor de interes public, indiferent de modul in care au
fost formulate, se inregistreaz, de indata, de catre persoana responsabila de informarea publica
directd, in Registrul pentru inregistrarea solicitdrilor si raspunsurilor privind accesul la
informatiile de interes public.

4.(1)Dupd inregistrarea cererii, persoana responsabila de informarea publicé directd are
obligatia sd comunice solicitantului, direct sau electronic la adresa de e-mail furnizaté, data si
numarul de inregistrare a cererii.

(2)Pentru cererile transmise prin postd, numérul de inregistrare va fi comunicat
numai la solicitarea persoanei care a formulat cererea.

5. In situatia in care informatia solicitatd este deja comunicatd din oficiu, prin grija
persoanei responsabile, in termen de 5 zile de la inregistrarea cererii, se va comunica
solicitantului acest aspect, indicind si sursa unde informatia poate fi gasita.

6. (1)in cazul informatiilor furnizabile la cerere, solicitarile vor fi transmise in termen
de 24 ore de la inregistrare, directiilor/ serviciilor/compartimentelor care detin informaiile
solicitate, pentru a verifica respectarea prevederilor art. 12 din Legea nr. 544/2001, cu
modificérile si completarile ulterioare.

(2)in cazul in care informatia solicitata este identificati ca fiind exceptatd de la accesul
liber la informatie, in termen de 3 zile se comunica aceasta situatie Serviciului Cancelaria
Autoritatii.

(3)Persoana responsabila de informarea publica directa are obligatia ca in termen de 5
zile de la Inregistrare, sa asigure informarea solicitantului despre acest lucru.

7.In situatia in care informatia solicitata nu este exceptata de la comunicare,
directiile/serviciile/compartimentele care au primit spre rezolvare cererile, in maxim 5 zile
calendaristice, respectiv 25 zile calendaristice, in functie de complexitatea problemei, vor
depune la Serviciul Cancelaria Autoritafii raspunsul, sau dupd caz, copii ale documentelor
solicitate.

8.Responsabilul cu informarea publica directd are obligatia s transmitd solicitantului
informatiile cerute, respectand formularul prevdzut in anexa nr. 7 la normele metodologice de
aplicare a Legii nr. 544/2001 si sa faca mentiunile cuvenite in registrul special de evidenta.

Art. 4. Incalcarea prevederilor cuprinse in prezenta dispozitie constituia abatere si
atrage raspunderea diciplinara a salariatilor vinovati.

Art. 5. La data prezentei, orice prevedere contrara isi inceteaza aplicabilitatea.

Art. 6. Prezenta dispozitie va fi comunicata in termen legal autoritéfilor si persoanelor
interesate prin grija secretarului unitatii administrativ-teritoriale.

PRIMAR o Avizat pentru Legalitate
Ec. Circiumaru Gheorghe Valerica SECRETAR
el ey Cita Mioara Iulia
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MUNICIPIUL ROSIORII DE VEDE ANEXA 11a Disp. R9€_103.04. 2011
SERVICIUL CANCELARIA AUTORITATII

APROBAT

PRIMAR
Ee. Circiumaru Gheorghe Valer i
\:=

a) Actele normative care reglementeaza organizarea si functionarea autorititii sau
institutiei publice :
-Legea nr. 215/2001 a administratiei publice locale, republicata, cu modificarile
si completarile ulterioare ;
-Regulamentul de organizare si functionare a Consiliului Local;
-Regulamentul de organizare si functionare a aparatului de specialitate al
primarului municipiului Rosiorii de Vede si structurilor subordonate Consiliului
Local;
-Regulamentul intern al aparatului de specialitate al primarului Municipiului
Rosiorii de Vede;
-Regulament de organizare si functionare a Serviciului Public de Asistentd Sociala
si Autoritate Tutelard, structurd in aparatul de specialitate al Primarului
Municipiului Rosiorii de Vede ;
-Regulamentul de organizare si functionare al Caminului de Béatrani Sf. Teodor,
-Regulamentul de organizare si functionare al Cantinei de Ajutor Social,
-Regulamentul de organizare si functionare al Centrului de Zi pentru copii,
-Regulamentul de Organizare si functionare a Adadpostului Temporar ;
-Regulamentul de Organizare si Functionare a Directiei Politie Locala ;
-Regulamentul de Organizare si Functionare a Serviciului Comunitar Local de
Evidenta a Persoanei ;
b) Structura organizatoricd, atributiile departamentelor, programul de functionare,
programul de audiente al primarului, viceprimarului si secretarului municipiului ;
¢) Numele si prenumele persoanelor din conducerea autoritétii si ale functionarului
responsabil cu difuzarea informatiilor publice;
d) Coordonatele de contact ale autoritétii sau institutiei publice, respectiv : denumirea,
sediul, numirul de telefon, numarul de fax, adresa de e-mail, adresd website ;
e) Sursele financiare, bugetul si bilantul contabil;
f) Programele si strategiile proprii;
g) Lista documentelor de interes public, respectiv :
o Hotarérile cu caracater normativ ale Consiliului Local Rosiorii de Vede
o Procesele-verbale ale sedintelor Consiliului Local
o Dispozitiile cu caracter normativ emise de Primarul orasului Rosiorii de Vede
o Proiectele actelor administrative cu caracter normativ, insotite de expunerile
de motive, rapoartele de specialitate, referatele aferente
o Minutele dezbaterilor publice organizate in temeiul Legii nr. 52/2003 privind
transparenta decizionald
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Raportul anual intocmit conform Legii nr. 52/2003 privind transparenfa
decizionald si al Legii 544/2001 privind /iberul acces la informatiile de interes
public
Componenta nominald a Consiliului Local al Municipiului Rosiorii de Vede
Rapoartele anuale de activitate intocmite de cétre consilierii locali
Raportul primarului privind starea economico-socialda si de mediu a
Municipiului Rosiorii de Vede
Raportul periodic de activitate al autoritatilor publice, intocmit in temeiul Legii
nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public
Publicatiile de casitorie;
Monitoarele oficiale Partea a — III- a privind schimbérile de nume si / sau
prenume pe cale administrativa;
Situatia finald privind recensdmaéntul agricol
Oferte privind circulatia juridicd a terenurilor
Registrul evidenta atestate de producitor si carnete de comercicalizare
Comunicdri, Instiintari, invitatii si buletine de avertizare
Actele normative care reglementeaza organizarea si functionarea Directiei
Politie Locald Rosiorii de Vede:
Lista actelor normative potrivit cdrora agentii pot constata contraventii si
aplica sanctiuni contraventionale;
Protocoale de colaborare sau parteneriat cu autorititi sau institutii publice.
State de functii si organigrama aparatului de specialitate al primarului
Municipiului Rosiorii de Vede
Raportdri statistice privind numaérul de posturi ocupate / vacante
Declaratiile de avere si de interese ale alesilor locali, ale functionarilor publici
si ale personalului contractual de conducere
Procedurile elaborate in cadrul Sistemului de Management Integrat
Calitate/Mediu
Anunturile privind organizare/sistare/anulare concursuri
Rezultatele concursurilor organizate pentru ocuparea posturilor vacante;
Criteriile de repartizare a locuintelor pentru tineri, destinate inchirierii,
construite prin ANL ;
Criterii de repartizare a locuintelor sociale destinate inchirierii ;
Criterii de repartizare a locuinfelor cu chirie din fondul locativ de stat ;
Listele cu ordinea de prioritate a solicitantilor de locuinte pentru tineri,
destinate inchirierii, construite prin ANL ;
Listele cu ordinea de prioritate a solicitantilor de locuinte sociale destinate
inchirierii ;
Listele cu ordinea de prioritate a solicitantilor de locuinte cu chirie din fondul
locativ de stat ;
Lista beneficiarilor de ajutor social;
Certificat de acreditare a furnizorului de servicii sociale ;
Manualul de proceduri privind admiterea persoanelor varstnice in Caminul de
Batrani Sf. Teodor;
Manualul de proceduri privind asistarea la Cantina de Ajutor Social;
Manualul de proceduri privind admiterea copiilor aflati in situatii de risc la
Centrul de Zi pentru copii ;
Manualul de proceduri privind admiterea copiilor la Cresa Municipali ;
Manualul de proceduri privind cazare la Adapostul Temporar ;
Planuri de interventie in caz de incendiu;
Planuri de evacuare pe tipuri de risc;
Avertizari (1.S.U., ANM., AN.AR),
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Permise de lucru cu foc.

Anuntul individual/colectiv pentru comunicarea prin publicitate a actelor
administrative fiscale,

Lista debitorilor care inregistreazi obligatii fiscale restante somate la
bugetul local al Municipiului Rosiorii de Vede,

Nivelul impozitelor si taxelor locale stabilite conform hotérarilor de consiliu
local, modul de calcul al acestora;

Facilitatile fiscale de care beneficiazd anumite categorii de cetéteni.
Proiectul bugetului local supus consultirii publice, inclusiv anexele acestuia
Bugetul local aprobat inclusiv anexele acestuia

Situatiile financiare asupra executiei bugetare triestriale si anuale, inclusiv
platile restante

Registrul datoriei publice locale, precum si registrul garantiilor locale
Programul de investitii publice

Dosarele achizitiilor /concesiondrilor

Programele anuale de achizitii

Planul urbanistic general, regulamentul de urbanism, planurile urbanistice
zonale, planurile urbanistice de detaliu, planurile de situatie

Lista certificatelor de urbanism si a autorizatiilor de construire/desfiintare
eliberate

Nomenclatorul stradal

Documentatii privind atribuirea de denumiri pentru strazi sau modificarea
denumirii acestora

Lista monumentelor istorice

Lista Asociatiilor de Proprietari

Lista autorizatiilor de taxi/transport persoane

Inventarul domeniului public al Municipiului Rogiorii de Vede

Inventarul domeniului privat al Municipiului Rosiorii de Vede
Documente privind productia de energie electrica a Centralei Fotovoltaice

Carta auditului;
Norme metodologice proprii de audit intern, cu avizul Unitétii Centrale de

Armonizare pentru Auditul Public Intern;



h) CATEGORIILE DE DOCUMENTE PRODUSE S1/SAU GESTIONATE,
POTRIVIT LEGII :

Directia Impozite si Taxe ;
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declaratii  fiscale pentru stabilirea impozitului / taxei pe cladirile
rezidentiale/nerezidentiale/cu destinatie mixtd, impozitului/taxei pe teren,
impozitului pe mijloacele de transport;

decizii de impunere;

instiintari de plata;

titluri executorii;

somatii;

note de plata;

certificate de atestare fiscali;

procese-verbale pentru inscrierea/scoaterea din evidentd a mijloacelor de
transport;

comunicdri citre alte UAT si organe fiscale teritoriale;

decizii privind acordarea de facilitati fiscale;

registre matricole;

procese-verbale de inspectie fiscali;

adeverinte privind situatia patrimoniala;

contracte de inchiriere locuinte ANL si fond locativ;

procese verbale de contraventie;

adresa de infiintare a popririi;

procese verbale de sechestru;

registrul unic de evidentd a mijloacelor de transport supuse inmatriculdrii si
inregistrarii,

procese verbale de insolvabilitate;

declaratii de creanta;

borderouri de scadere/debite privind impozitele si taxele locale;

facturi fiscale;

chitante;

referate privind indreptarea erorilor materiale, compensiri, alte documente privind
evidenta, gestionarea si reglarea rolurilor contribuabililor;

registru de intrare-iesire a corespondentei;

proceduri operationale privind controlul intern managerial;

Directia Arhitect Sef

o

Documentatii de urbanism aprobate si regulamentele de urbanism aferente (PUG,
PUZ, PUD);

Avize de oportunitate privind elaborarea planurilor urbanistice zonale s
documentatia tehnica in baza cireia se emit;

Avize privind lucrédrile pentru care competenta de emitere a certificatelor de
urbanism apartine pretedintelui consiliului judetean;

Certificate de urbanism si documentatiile aferente;

Autorizatii de construire/desfiintare si documentatiile tehnice in baza carora se
emit;

Registrele de evidenta a certificatelor de urbanism si respectiv a autorizatiilor de
construire/desfiintare;

Certificate/adeverinte privind nomenclatura stradali;



o Adeverinte privind situarea in intravilan a imobilelor;

o Dispozitii privind atribuirea numerelor proprii ale imobilelor si documentatiile
aferente;

o Documentatii privind atribuirea de denumiri pentru strazi sau modificarea
denumirii acestora;

o Lista monumentelor istorice din municipiul Rosiorii de Vede;

o Documentatiile tehnico-economice ale obiectivelor de investitii;

o Programul de investitii pe grupe si surse de finantare si fisele obiectivelor de
investitii;

o Lista trimestriala a obiectivelor de investitii;

Procese- verbale si avize ale Comisiei Tehnico-Economice;

o Documentatii privind introducerea cadastrului imobiliar-edilitar si constituirea

bancii de date urbane;

Documentatii privind aplicarea legilor fondului funciar, titluri de proprietate si

evidenta titlurilor de proprietate modificate sau a titlurilor de proprietate anulate;

Planuri parcelare si planuri de incadrare in tarla;

Adeverinte conform evidentelor cadastrale;

Dosarele achizitiilor/concesionarilor;

Contractele de achizitie/concesiune;

Programele anuale de achizitii;

Cereri de finantare si documentele suport;

Contractele de finantare nerambursabila;

Documentele privind gestionarea tehnica si financiara a proiectelor implementate

din fonduri nerambursabile;

Dosare eliberare autorizatii de transport in regim de taxi;

Dosare cu proceduri de atribuire autorizatii taxi;

Dosare privind eliberarea de autorizatii transport marfa;

Dosarele licitatiilor pentru transport public local de persoane/transport scolar;

Dosare privind eliberarea de autorizatii de acces pe strazile din municipiu pentru

autovehicule cu masa mai ,;
o Contractele privind transportul public local de persoane/transportul scolar.
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Directia Politia Locald

Procese-verbale de constatare a contraventiilor
Documentatii, planuri de asigurare a ordinii si linistii publice.
Regulamente

Plan de masuri
Planul pregatirii profesionale, de sdndtate si securitate Tn munca.

Registre evidentd documente.
Protocoale de colaborare sau parteneriat cu autoritatile publice, O.N.G. - uri,

precum si cu alte institutii, sau persoane fizice/juridice.
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Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor
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Comunicari de nagtere pentru evidenta persoanelor;

Comunicari de modificari pentru evidenta persoanelor privind copii sub 14
ani;

Extrase de pe actele de deces pentru evidenta persoanelor;

Adrese de comunicare privind cetdtenii romani care isi stabilesc domiciliul
in striinatate;

Adrese de comunicare a efectudrii in evidenta de pasapoarte a mentiunii
privind persoanele care 1si stabilesc domiciliul in Romania;

Fige de insotire a loturilor de productie a cartilor de identitate;

Declaratii de primire in spatiu;

Declaratii de primire in spatiu prin mandatar;

Declaratia de acord a parintelui privitoare la stabilirea adresei de domiciliu
a copilului minor, conform legii;

Cereri pentru eliberarea actelor de identitate;

Cereri pentru eliberarea actelor de identitate ca urmare a schimbadrii
domiciliului din strdindtate in Romania;

Cereri pentru eliberarea actelor de identitate cetdtenilor roméni cu
domiciliul in strdinitate si resedinta in Romaénia;

Cereri pentru inscrierea in actele de identitate a mentiunii privind stabilirea
resedintei

Carti de identitate;

Carti de identitate provizorii;

Vize de stabilire a resedintei;

Registrul de intrare-iesire pentru corespondetfa ordinaré,

Registrul privind cererile de eliberare a actelor de identitate si pentru
stabilirea retedintei;

Registrul pentru evidenta fiselor de insotire a loturilor de producere a
cartilor de identitate;

Registrul de evidentd a petitiilor;

Registrul de primiri in audientd;

Registrul pentru furnizarea datelor cu caracter personal,

Registrul de control;

Plan de activitate trimestrial;

Mapa documentard la nivelul serviciului (metodologii si dispozitii ale
structurilor de coordonare);

Mapele individuale ale fiecdrui lucrdtor (reglementdri, metodologii de
lucru, prevederi si indrumari ale DEPABD / SPCJEP);

Grafic zilnic de planificare a lucratorilor cu publicul;

Rapoarte de control metodologic cu masuri i termene de realizare SPCIEP
/ BEPABD;

Condica de sugestii si reclamatii.

Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor — Starea Civila
o Certificate de nastere;
o Certificate de casdtorie ;
o Certificate de divort
o Certificate de deces;
o Extrase multilingve nastere
o Extrase multilingve casatorie
o Extrase multilingve de deces



o Livrete de familie

o Extrase uz oficial de pe actele de stare civild (nagteri, casatorii si decese);
o Anexa 9 - adeverinte celibat

o Anexa 24 — sesizare pentru deschiderea procedurii succesorale

o Anexa Il — caz de mpoarte fara bunuri imobile

Serviciul Public Local Asistentd Sociali si Autoritate Tutelard:
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Registru de corespondent ;

Registru dosare ajutor social ;

Registru dosare alocatie pentru sustinerea familiei ;

Registru dosare alocatie de stat ;

Registru dosare indemnizatie pentru cresterea copilului ;

Registre evidentd persoane virstnice asistate la incheierea unor acte notariale ;
Registre de evidenta copii, cf. Legii nr. 272/2004 privind protectia si promovarea
drepturilor copilului, modificata si completata ;

Registre de dosare pentru locuinte pentru tineri destinate Tnchirierii, construite
prin ANL/ locuinte sociale cu chirie / locuinte cu chirie din fondul locativ de stat
Registre cereri ajutoare pentru incilzirea locuintei ;

Registre Caminul de Batrani Sf. Teodor ;

Registru asistare la Centrul de Zi pentru copii ;

Registru cazare Adapostul Temporar ;

Registru membri Clubul Pensionarilor ;

Registru asistare copii Cresa Municipali ;

Registre consultatii Cabinetul Scolar ;

Condici de prezenta salariati ;

Dosare de ajutor social, in baza Legii 416/2001, modificata si completata ;
Dosare alocatei pentru sustinerea familie, conform Legii 277/2010, modificata si
completati ;

Dosare ajutoare pentru incalzirea locuintei, cf. OUG 70/2011, cu modificarile si
completarile ulterioare ;

Dosare alocatie de stat pentru copii, conform Legii 61/1993, modificatd si
completd ;

Dosare indemnizatie crestere copil sau stimulent de insertie, c¢f. OUG 111/2010
sau cf. Legii 448/2006 ;

Dosare asistenti personali incadrati pentru persoana cu handicap grav, cf. Legii
448/2006, modificata si completata ;

Dosare indemnizatie cuvenita pentru insotitor pentru persoanele cu handicap grav,
cf. Legii 448/2006, modificata si completata ;

Dosare asistare persoane varstinice la Caminul de Batrani Sf Teodor ;

Dosare asistare copii la Centrul de Zi pentru Copii ;

Dosare asistare la Cantina de Ajutor Social ;

Dosare asistare copii la Cresa Municipala ;

Referate de ancheta sociala ;

Adeverinte eliberate conform evidentelor speciale deschise la nivelul serviciului ;
Legitimatii de transport urban gratuit ;

Legitimatii de parcare pentru persoanele cu handicap ;

Legitimatii membru clubul pensionarilor ;



Serviciul Administrare Domeniul Public si Privat;

o Documentatii privind achizitionarea de material deontofloricol

o Rapoarte de specialitate

o Receptii lucrari

o Registru de evidentd lucriri zone verzi

o Contract inchiriere izlaz

o Abonamente pescuit sportive

o Contracte arenda teren agricol

o Actele de transmitere in administrare a imobilelor si terenurilor cétre
institutiile de invatamant

o Contracte de inchiriere bunuri ce apartin domeniului public si privat al
municipiului

o Contracte de vinzare — cumparare bunuri ce apartin domeniului privat al
municipiului

o Contracte de comodat

o Registru de concesiuni

o Contracte de concesiune bunuri ce apartin domeniului public si privat al
municipiului

o Documentatii organizare licitatii publice

o Raportari specifice fiecdrui serviciu public conform solicitarilor de la
Statisticd, Consiliul Judetean si Ministerul Mediului

o Registru de evidentd a autovehiculelor care nu se supun inmatriculdrii
(mopede, masini autopropulsate utilizate in lucrarile de constructii, agricole,
forestiere, tractoare) precum si a vehiculelor cu tractiune animala.

o Registru de evidentd aviz bransare utilitati / Avize bransare retele edilitare

o Registru evidentd locuri de inhumare / Avize de ocnstructii funerare

o Adeverinte

o Registru evidentd deshumari

o Registru personae decedate

o Registru de evidenta a inventarelor de intrare-iesire

o Inventarele documentelor transmise spre pastrare la arhivad de catre fiecare
structurd din cadrul Primdriei

o Note de receptii

o Bonuri de transfer / consum

o Fise magazie

o Inventarul bunurilor institutiei

Serviciul Cancelaria Autoritdtii

Registrul general de intrare -iesire corespondenta

Registru de fax

Registrul de petitii

Registrul pentru inregistrarea solicitarilor si raspunsurilor privind
accesul la informatii de interes public

Registru reclamatii administrative si plangeri 1n instanta

Registru de evidenta a dispozitiilor emise de primar

Registru de evidentd a hotararilor adoptate de Consiliul Local

Registru de evidentd a matricelor sigilare

Registru bunuri primite cu titlul gratuit In cadrul unor activitati de
protocol in exercitarea mandatului sau a functiei

o Registru declaratiilor de interese
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o Registrul declaratiilor de avere
o Solutionarea cererilor depuse in baza Legii nr. 544/2001 privind liberul
acces la informatiile de interes public
o Documente create potrivit Legii nr. 52/2003 privind
transparenta decizionald in administratia publici
o Registru prezenté consilieri locali
o Registrele comisiilor de specialitate ale Consiliului Local
o Registrul solicitérilor formulate de cetateni in cadrul sedintelor de
audiente
o Dosarele cuprizand documentele sedintelor Consiliului Local
o Dosarele cuprizand dispozitiile emise de primarul Municipiului
Rosiorii de  Vede
o Dosare cuprizand documente legate de organizarea alegerilor locale,
parlamentare si prezidentiale
o Declaratiile de avere si interese ale consilierilor locali, primar si
viceprimar
o Documente privind controlul de legalitate al actelor administrative
de catre Institutia Prefectului
o Comunicate de presi
o Documentatii create in cadrul sedintelor publice organizate conform
Legii nr. 52/2003

Serviciul Operare si Mentenantd Centrali Electricd Fotovoltaica

o Procese verbale de control

o Procese verbale de tranzactionare energie
o Contracte bilaterale

o Autorizatii functionare

Compartimentul Resurse Umane;

O
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Regulamentul de Organizare si Functionare a aparatului de specialitate al
primarului Municipiului Rosiorii de Vede

Regulamentul intern al aparatului de specialitate al primarului Municipiului
Rosiorii de Vede

State de functii si organigrama aparatului de specialitate al primarului
Municipiului Rosiorii de Vede

Programul de functionare al institutiei

Fisele de evaluare a performantelor profesionale individuale ale personalului
contractual

Rapoartele de evaluare a performantelor profesionale individuale ale
functionarilor publici

Dispozitia privind programarea concediilor de odihna

Dispozitii privind drepturile salariale

Dispozitii privind sanctiuni/radieri

Dispozitia de constituire a comisiei de disciplind si a comisiei paritare

Raportari statistice privind numarul de posturi ocupate/vacante

Pontaje, condici de prezentd

Declaratiile de avere si de interes ale functionarilor publici si ale personalului
contractual de conducere, registrele de evidenta



Procedurile elaborate in cadrul Sistemului de Management Integrat

Calitate/Mediu

Fisele de post

Dosarele profesionale ale functionarilor publici

Corespondenta cu ANFP

Adeverinte de vechime solicitate de salariati

HCL privind planul anual de ocupare a functiilor publice

Lucrérile privind numirea in functie, promovarea, incetarea, modificarea,

transferul, detasarea, numirea temporard, delegarea de atributii, schimbarea

locului de muncd, desfacerea contractului de muncid, suspendarea, reluarea

activitatii, etc, pentru functionarii publici sau personalul contractual

o Planul anual de perfecponare profesionald, a functionarilor publici conform HG
1066/2008

o Proceduri de concurs (recrutare, promovare)

o Cercetarea administrativa in cazul sivarsirii unor abateri disciplinare de citre

functionarii publici sau personalul contractual

o
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Compartiment Registrul Agricol:
o Registre Agricole
Situatia finala privind recensiméntul agricol
Inventar arhivistic gi procese verbale predare- primire
Contracte arenda
Registre contracte arenda
Oferte privind circulatia juridica a terenurilor
Registrul oferte vanzare terenuri
Cereri deschidere Rol Agricol
Cerere modificare Rol Agricol
Cereri si adeverinte pentru subventii, ajutoare, despagubiri (APIA; DADR; DSV, etc)
Cereri si copii atestate producétor
Carnete comercializare
Registrul evidentd atestate de producitor si carnete de comercializare
Documente emise pentru INS Teleorman
Documente emiste pentru DJ Teleorman
Copii documente care atesta proprietatea
Copii documente ACA
Corespondenta diversa persoane fizice
Corespondenta diversa persoane juridice
Corespondenta privind recensdméantul agricol
Comunicéri, ingtiintari, invitatii i buletine de avertizare
Cereri si adeverinte emise pe baza evidentelor existente in registrele agricole:
Cereri si adeverinte burse scolare
Cereri si adeverinte CEZ
Cereri si adeverinte alocatii
Cereri si adeverinte imobile
Cereri si adeverinte teren agricol extravilan
Cereri si adeverinte arenda
Cereri si adeverinte efective animale, familii de albine, pasari
Cereri si adeverinte beneficii sociale
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Compartimentul Contencios
o Cereri de chemare in judecatd;
o Cereri de apel;
o Cereri de recurs;
o Intdmpinari;



Cereri de executare silita;

Note scrise;

Concluzii scrise;

Plangeri penale;

Plangeri impotriva ordonantelor procurorului;

Contestatii la executare silita;

Rapoarte negative de legalitate;

Opinii exprimate in probleme de drept solicitate de compartimentele

functionale din cadrul aparatului de specialitate al Primarului Municipiului

Rosiori de Vede;

Registrul de evidentd a cauzelor aflate pe rolul instantelor judecatoresti;

Condica de termene;

Opisul dosarelor care se predau la arhivi;

Registrul opiniilor juridice scrise;

Réspunsuri date adreselor emise de autoritéti si institutii publice locale sau

centrale;

Lucréri referitoare la rdspunsurile date cererilor, sesizdrilor, altor petitii

primite de la persoane fizice sau juridice, repartizate spre solutionare;

o Rapoarte statistice privind activitatea de asigurare a reprezentdrii in fata
instantelor judecatoresti;

o Dosare muncd neremuneratd in folosul comunitatii.

O 00 00O 0 0o

o O 0O 0 O

0]

Compartimentul Protectie Civild — Situatii de Urgenti

procese verbale de control;

note de control;

fise individuale de instruire;

fise de aptitudini — medicina muncii,
procese verbale de constatare a calamitatilor
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Compartimentul Audit Intern

o Planul anual de audit public intern si planul multianual/strategic de audit
intern;
oProceduri operationale de lucru ale compartimentului;
o Programul de asigurare si imbunatatire a calitatii;
o Carta auditului;
o Norme metodologice proprii de audit intern, cu avizul Unitatii Centrale de
Armonizare pentru Auditul Public Intern;
o Rapoartele misiunilor de audit public intern;
o Documentele referitoare la informarea Unitétii Centrale de Armonizare
pentru Auditul Public Intern despre recomandérile neinsusite, precum si
despre consecintele acestora, dacd este cazul;
oDocumentele de raportare perlodlca asupra constatdrilor, concluziilor si
recomandarilor rezultate din activitatile de audit. &
o //
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MUNICIPIUL ROSIORII DE VEDE ANEXA 2 Ia Disp. 298 /03. 04 2o/¥—

LISTA INFORMATIILOR EXCEPTATE DE LA COMUNICARE, PENTRU
RESPECTAREA PRINCIPIULUI CONFIDENTIALITATII

Directia Impozite si Taxe

o datele referitoare la contribuabil/platitor, cum ar fi: datele de identificare, natura
$i cuantumul obligatiilor fiscale, natura, sursa si cuantumul veniturilor, natura,
sursa si valoarea bunurilor, plati, conturi, rulaje, transferuri de numerar, solduri,
incasdri, deduceri, credite, datorii, valoarea patrimoniului net sau orice fel de
informatii obtinute din declaratii ori documente prezentate de citre
contribuabil/plititor sau terti.

Directia Arhitect Sef

o Copiile de pe cartea de identitate a solicitantului certificatului de urbanism sau
autorizatiei de construire, copii ale actelor de proprietate, documente care contin
date cu caracter personal, emitentul autorizatiei de construire avand obligatia de a
respecta restrictille impuse de legislatia in vigoare in legaturd cu secretul
comercial si industrial, proprietatea intelectuala, protejarea interesului public si
privat, precum si fara a se aduce atingere garantarii si protejarii drepturilor si
libertatilor fundamentale ale persoanelor fizice cu privire la dreptul la viata intima,
familiala si privata, potrivit legii.

o Copiile de pe cartea de identitate a solicitantilor, copii ale titlurilor de proprietate,
documente care contin date cu caracter personal,

o Informatiile din propunerile tehnice si financiare ale ofertantilor/candidatilor
indicate de catre acesta ca fiind confidentiale

o Declaratiile de confidentialitate si impartialitate date de membri comisiei de
evaluare si de expertii cooptati.

o Declaratia pe propria raspundere, in conformitate cu art. 58 din Legea 98/2016 si
art.21, alin.5 din HG 395/2016, cuprinzand datele de identificare ale persoanelor
cu functii de decizie in cadrul autoritatii contractante

o Copiile de pe cartea de identitate a reprezentantului legal depuse ca documente
suport la cererile de finantare;

o Actele de imputernicire, in cazul in care cererea de finantare nu este semnata de
reprezentantul legal;

o Copiile de pe actele de identitate parte a dosarelor de eliberare autorizatii de
taxi /dosare, vizare autorizatii de taxi.



Directia Politie Locali
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Procesele-verbale de constatare si sanctionare a contraventiilor.

Cererile, petitiile, reclamatiile si sesizdrile adresate/redirectionate Politiei Locale
a Municipiului Rosorii de Vede, fard acordul semnatarilor.

Informatii primite de la organele de politie, institutii care gestioneaza registre
publice sau alte asemenea, care au caracter confidential.

Informatii privind datele personale ale salariatilor din cadrul Politiei Locale a
Municipiului Rosiorii de Vede, daca actele normative in vigoare nu previd altfel.
Documentele a céror comunicare publicd poate afecta principiul liberei
concurente sau care pot influenta dosarele aflate pe rolul instantelor judecatoresti.
Alte documente cu caracter personal sau prelucréri de date cu caracter personal
care cad sub incidenta Legii nr. 677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire
la prelucrarea datelor cu caracter personal si liberd circulatie a acestor date, cu
modificérile si completdrile ulterioare, respectiv orice informatie referitoare la o
persoana fizica identificatd sau identificabila.

Registre evidenta, caiete pentru insemnari clasificate.

Planuri de actiune incheiate in colaborare cu terti.

Corespondenti clasificata.

Autorizatii acces la informatii clasificate secret serviciu

Autorizatii armament, munitie si mijloace cu actiune iritant lacrimogena.
Planurile de actiune si notele de masuri incheiate pentru diferitele actiuni
intreprinse de Directia Politie Locald Rosiorii de Vede.

Programul de prevenire a scurgerii de informatii clasificate detinute de Directia
Politie Localad Rosiorii de Vede.

Planul de paza si apdrare a obiectivelor, sectoarelor si locurilor care prezintd
importanta deosebitd pentru protectia informatiilor clasificate.

Informatiile din domeniul apararii nationale, sigurantei si ordinii publice, daca fac
parte din categoriile informatiilor clasificate, potrivit legii

Informatiile privind procedura in timpul anchetei penale sau disciplinare, daci se
pericliteazd rezultatul anchetei, se dezviluie surse confidentiale ori se pun in
pericol viata, integritatea corporald, sdndtatea unei persoane in urma anchetei
efectuate sau in curs de desfasurare

Informatiile privind proceduri judiciare, daca publicitatea acestora aduce atingere
asigurdrii unui proces echitabil ori interesului legitim al oricireia dintre partile
implicate in proces

Rapoartele de audit intern si procesele-verbale de control.

Serviciul public comunitar local de evidenti a persoanelor
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Informatiile care constituie secrete de serviciu.

Notele de serviciu cu caracter intern;

Cererile, sesizarile, reclamatiile, petitiile persoanelor fizice sau juridice;
Documente a cidror comunicare publica poate afecta principiul liberei concurente
sau care pot influenta dosarele aflate pe rolul instantelor de judecata;

Procesele verbale de constatare a contraventiilor;



o Date referitoare la persoana fizica (cu domiciliul sau resedinta in raza teritoriald a
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unitdtii administrativ-teritoriale, respectiv comunele: Balaci, Beuca, Calmatuiu de
Sus, Ciolanesti, Cringeni, Didesti, Dobrotesti, Dracsenei, Dragéanesti de Vede,
Mildédeni, Necsesti, Peretu, Radoiesti, Siceni, Scrioastea, Sfintesti, Silistea
Gumesti, Stejaru, Troianul, Vedea, Virtoape, Zimbreasca si Mun. Rosiorii de
Vede) conform Legii nr.677/2001.
o Date personale principale
o Date personale generale
o Date despre domiciliu si resedinta
o Datele privind documentele de identitate eliberate persoanelor de cétre
autoritdtile publice
o Datele privind cartile de alegétor eliberate persoanelor cu drept de vot
posesoare de cérti de identitate
o Datele privind emigrarea i imigrarea
o Datele privind decesul
o Datele privind data si locul incheierii casitoriei
Datele privind declarantul (in cazul actelor de nastere si deces)
Datele privind martorii (in cazul actului de casatorie)
Fotografiile color ale persoanelor posesoare de cérti de identitate.

Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor - Starea Civild
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Registre de stare civild — acte de nastere

Registre de stare civild — acte de cisitorie

Registre de stare civila — acte de deces

Actele care au stat la baza intocmirii registrelor de stare civild

Serviciul Administrare Domeniul Public si Privat

O

Copii de pe cartea de identitate si cuponul de pensie al solicitantului
abonamentului de pescuit

Copii ale documentelor de proprietate, de pe cartea de identitate, documente care
contin date cu caracter personal, ale celor care au incheiate contracte de inchiriere
izlaz, balti si arendare teren agricol.

Copii ale actelor de proprietate, de pe cartea de identitate, documente care contin
date cu caracter personal, ale celor care au incheiate contracte de inchiriere,
concesiune, comodat sau s-a efectuat vanzare - cumparare

Copii ale actelor de proprietate de pe cartea de identitate documentele care contin
date cu character personal,

Taloanele de inregistrare ale vehiculelor

Copii de pe cartea de identitate a celor care au solictat eleiberarea de documente

de la arhiva.

Serviciul Cancelaria Autoritatii

Registrul general de intrare -iesire corespondenté

Registrul de intrare -iesire corespondenta de fax

Registrul de inregistrare petitii

Registrul pentru inregistrarea solicitdrilor si rdspunsurilor privind
accesul la informatii de interes public

Registru reclamatii administrative gi plangeri in instan{a

Registru de evidenta a matricelor sigilare

o Listele electorale permanente
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Serviciul Operare si Mentenanti Centrald Electrica Fotovoltaicd

Fise individuale ale personalului
Documente clasificate

Contracte bilaterale

Contracte mentenanta

Carte tehnicd constructie centrald
Conventii functionare
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Serviciul Financiar Contabil
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Statele de salarii si alte state de plata

Compartimentul Resurse Umane

O
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Dispozitii cu caracter individual/Contracte individuale de munca

Dosarele profesionale si personale ale salariatilor

Informatii privind datele personale ale salariatilor din aparatul de specialitate al
primarului Municipiului Rosiorii de Vede, dacd actele normative in vigoare nu
prevéd altfel

Propuneri de state de functii, organigrama, regulamentul de organizare gi
functionare, regulamentul intern pand la aprobare

Sesizirile si cercetarea administrativa in cazul savarsirii unor abateri disciplinare
de citre functionarii publici sau personalul contractual cu exceptia raportului
privind propunerea de sanctionare

Dosarul de concurs al candidatului

Solicitiri si rdspunsuri ce au ca obiect drepturi cu caracter personal

Rapoartele de audit intern si procesele verbale de control

Compartimentul Protectie Civili — Situatii de Urgenta

@)
O
O
O

fise individuale de instruire;

fise de aptitudini — medicina muncii;
documente clasificate;

documente de mobilizare la locul de munca
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